
Lampiran 1 : Prosedur Penilaian Angka Kredit dan kenaikan pangkat PLP Muda, pangkat Penata, golongan III/c s.d  

                       PLP Madya, pangkat Pembina Utama Muda, golongan IV/c 

 
PTN 

Ditjen SDID 
Biro SDM 

Kemenristekdikti 
BKN 

PLP Kalab 

Rektor/Direktur 

Politeknik/Ketua 

Sekolah 

Tinggi/Kepala BKD 

1. Menyiapkan bukti 
fisik pelaksanaan 
kegiatan sesuai 

jenjang 
jabatan/pangkat 

2. Menyiapkan Surat 

penyataan/penug
asan dan DUPAK 

3. Foto copy 
Penetapan Angka 
Kredit (PAK) 

terakhir 
/Impassing 

4. Foto copy SK 

kenaikan pangkat 
terakhir 

5. Foto copy SK 

kenaikan jabatan 
terakhir 

6. Foto copy SKP 

dan DP3 1 tahun 
terakhir untuk 
yang akan naik 

jabatan dan 2 
tahun terakhir 
bagi yang akan 

naik pangkat. 
7. Fotocopy Ijazah 

pendidikan 
formal 

8. Fotocopy Kartu 

Pegawai 
(Karpeg) dan SK 
Konversi NIP 

baru 

1.Menandatan

gani DUPAK 

dan Surat 

Pernyataan 

Melaksanakan 

Tugas PLP 

 

Surat pengantar usul 

PAK dan Kenaikan 

Pangkat 
 

 

 

 

 

  

 

Persiapan 

penilaian oleh 

sekretarian 

Tim penilai 

Proses 

Penilaian 

Rekomendasi 

hasil penilaian 

PAK 

Y 

T 

SK 

Jabatan 

SK 

Pangkat 

Usul KP 

SAPK 

1. Foto copy SK 

jabatan/pangkat terakhir 

2. Asli PAK  

3. DP3/PPKP 2 tahun 

terakhir 

4. Foto copy ijazah yang 

baru diperhitungkan 

Aknya, Surat ijin 

belajar/SK Tugas belajar 

5. Foto copy konversi NIP 

Proses 

KP 

Peraturan 

Teknis 

T 

Y 

Proses SK 

Pangkat 

IV c 

SK IVc 



Lampiran 2 : Prosedur Penilaian Angka Kredit dan kenaikan pangkat PLP Pelaksana,pangkat PengaturTingkat I, 

                       golongan II/c s.d PLP Pertama,pangkat Penata Muda Tingkat I, golongan III/b 
 

PTN 

Ditjen SDID 
Biro SDM 

Kemenristekdikti 
BKN 

PLP Kalab 

Rektor/Direktur 

Politeknik/Ketua 

Sekolah Tinggi/Kepala 

BKD 

1. Menyiapkan bukti 

fisik pelaksanaan 
kegiatan sesuai 

jenjang 
jabatan/pangkat 

2. Menyiapkan Surat 

penyataan/penuga
san dan DUPAK 

3. Foto copy 

Penetapan Angka 
Kredit (PAK) 
terakhir 

/Impassing 
4. Foto copy SK 

kenaikan pangkat 
terakhir 

5. Foto copy SK 

kenaikan jabatan 
terakhir 

6. Foto copy SKP dan 

DP3 1 tahun 
terakhir untuk 
yang akan naik 

jabatan dan 2 
tahun terakhir bagi 
yang akan naik 

pangkat. 
7. Fotocopy Ijazah 

pendidikan formal 

8. Fotocopy Kartu 
Pegawai (Karpeg) 
dan SK Konversi 

NIP baru 

1.Menanda

tangani 

DUPAK dan 

Surat 

Pernyataan 

Melaksanak

an Tugas 

PLP 

 

Surat pengantar usul 

PAK dan Kenaikan 

Pangkat 
 

 

 

 

 

  

 

Proses 

KP 

Peraturan 

Teknis 

T 

Y 

Persiapan 

penilaian oleh 

sekretarian 

Tim penilai 

Proses 

Penilaian 

Rekomendasi 

hasil penilaian 

PAK 

Y 

T 

SK 

Jabatan 

SK 

Pangkat 

Usul KP 

SAPK 

6. Foto copy SK 

jabatan/pangkat terakhir 

7. Asli PAK  

8. DP3/PPKP 2 tahun 

terakhir 

9. Foto copy ijazah yang 

baru diperhitungkan 

Aknya, Surat ijin 

belajar/SK Tugas belajar 

10. Fot

o copy konversi NIP 


